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SALCININKU R. JASIUNU PAGRINDINES MOKYKLOS

FINANSYU KONTROLES
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Sal¢ininky r. Jasitiny pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) Finansy kontrolés taisykles
(toliau — Taisyklés) yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymo (Zin., 2002, Nr. 123-5540) 3 ir 4 straipsniais, atsizvelgiant Sal¢ininky r. Jagitiny pagrindinés
mokyklos veiklos pobiidj, veiklos rizikg, mokyklos nuostatus, organizacing struktirg, apskaitos sistema,
turto apsaugos bikle ir darbo tvarkos dokumentus.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima mokykloje ir darbuolojy,
atlickanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybg.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontroles ir vidaus
audito jstatyme ir Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos jstatyme.

4. Finansy kontrolés taisykliy tikslas yra uztikrinti vidaus kontrolg, orientuotg | skirty asignavimu,
turimo turto teiséta, ekonomiska, veiksmingg ir rezultatyvy naudojimg mokykloje. Taip pat sustiprinli
mokyklos darbuotojy piniginiy istekliy valdymo ir kontrolés gebéjimus.

S. Siekiant uztikrinti patikima finansy valdyma, visiems darbuotojams privalu laikytis Siy
taisykliy.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Finansy kontrole siekiama, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veiksmingai naudojami darbo, piniginiai bei materialiniai iStekliai;

6.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma patikima finansiné atskaitomybé, programy
vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. laikomasi teisés akty, sutartiniy jsipareigojimuy;

6.4, uztikrinamas teisingas biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

7. Finansy kontrolé turi garantuoti, kad mokyklos turtas buty tinkamai saugomas, uzkirsti kelig
salimybei neteisétai jsigyti ar panaudoti mokyklos turta. Esant tokiems atvejams bitina nedelsiant
nuslatyti jy priezastis.

8. Finansy kontrolés veiksmingumas garantuojamas:

8.1. pakankamos kontrolés siekimu reikiamose vietose;

8.2. funkcionavimo nepertraukiamumu.

I11. REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

9. Finansy kontrolé mokykloje organizuojama taip, kad atitikty Siuos pagrindinius kriterijus:
9.1. privalo garantuoti, kad mokyklos tikslai bus pasiekti;
9.2. turi funkcionuoti nepertraukiamai;
9.3. turi biiti tinkama kontrolé reikiamoje vietoje;
9.4. privalo leisti [vertinti mokyklos veiklos rizikos veiksnius ir priimting rizikos lygj:



18. Vykdydamas iSanksting finansy kontrolg, prireikus, Svietimo jstaigy apskaitos skyriaus
vedejas gali pradyti papildomy dokumenty arba paaiskinimy tkinei operacijai pagristi.

19. Tuo atveju, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad kiné operacija neteiséla,
dokumentai, susije su jos atlikimu, parengti netinkamai arba kad Gkinei operacijai atlikti nepakaks
patvirlinty asignavimy, dokumentai grazinami pirkima inicijavusiam darbuotojui.

20. Ukinés operacijos einamajq finansy kontrolg vykdo ta operacijq inicijaves darbuotojas.

21. Einamoji finansy kontrolé apima tkinés operacijos atlikimo kokybces ir terminy patikrinimg
(ar perkamos prekeés ir paslaugos atitinka sutartyse nurodytas salygas ir reikaluvimus), dalyvavimg teikiant
paslaugas ar priimant prekes ar darbus atrankos bidu ir pan. Nustatg netikslumus ar pazeidimus
darbuolojai, vykdantys einamaja finansy kontrolg, turi imtis veiksmy ir teikti sitlymus nustatytlems
tritkumams pasalinti. Sprendima dél tolesnio Gikinés operacijos vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priiiita
mokyklos direktorius.

22. Paskesniaja finansy kontrole vykdo mokyklos direktorius. Atlikdamas tikinés operacijos
paskesniaja finansy kontrole, direktorius privalo isitikinti, ar Gkiné operacija buvo atlikta teisétai. ar pagal
paskirlj naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybes, ar nebuvo teisés akty,
direktoriaus nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy. Atlikgs paskesnigjq finansy kontrolg mokyklos
direktorius turi pasirasyti ant dokumento, susijusio su tos tikines operacijos atlikimu (prekiy, paslaugy,
darby perdavimo-priemimo aktas, saskaita-faktiira). Paskesnioji finansy kontrolé negali buti atlickama
darbuotojo, atsakingo uz iSanksting finansy kontroleg. :

V. PINIGINIY LESU IR MOKEJIMU KONTROLE

23. Svietimo jstaigy apskaitos skyriaus specialistas, atsakingas uz mokyklos buhalterines
apsakailos tvarkyma, patikrina, ar dokumentai mokéjimams pateikti laiku, ar teisingai uzpildytos
sqskaitos-faktiiros, ar teisingi duomenys jradyti | saskaitas-fakttiras, ar avansinio mokejimo grazinimas
paskai¢ivotas teisingai, ar dokumentai pasiradyti, antspauduoli, ar aritmetika patikrinta. ar (eisinga
rangovo banko saskaita ir banko kodas ir, remdamasis mokyklos pagal kompetencijg parengtais
dokumentais, rengia su tikiniy operacijy atlikimu susijusius mokéjimo nurodymus (toliau — mokéjimo
dokumentai). Mokéjimams pagristi yra pateikiami tokie (Sie) dokumentai: sutarties kopija, sgskaita-
faktiira arba saskaita iSankstiniam apmokéjimui, atlikty darby, suteikty paslaugy ar gauty prekiil
perdavimo-priémimo aktas, jsakymas, samata, kiti dokumentai. Vykdant mokejimus pagal sgskaity-
fuktirg (neturint sutarties) kartu turi bati pateikta apklausos pazymos kopija arba saskaita-faktiira turi biiti
pavizuota mokyklos direktoriaus.

24. Parengtus mokéjimo dokumentus Svietimo jstaigy apskaitos skyriaus vedéjas, atlikdamas
isanksting finansy kontrole, patlkuna ir pasiraso, arba, jeigu jie yra netinkamai parengti, atsisako juos
pasiraSyli ir graZina pataisyti. Svietimo istaigy apskaitos skyriaus vedejo pasnasytl mokejimo dokumentai
kartu su mokéjimus pagrindzianciais dokumentais pateikiami mokyklos direktoriui pasiraSyti.

25. Tarnybiniy komandiruogiy ilaidy apmokéjimas ir atsiskaitymas uz gautas [éSas vykdomas
rementis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,.Dé¢l tarnybiniy
komandiruo€iy islaidy apmokejimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2001, Nr. 77 —
2555). Svietimo jstaigy apskaitos skyriaus specialistui, atsakingam uz mokyklos buhalterinés dpsakdltos
tvarkymg. nustacius, kad komandiruotei pakaks patvirtinty asignavimy, rengiamas direktoriaus jsakymas
det komandiruotes.

26. Darbuotojas, grizes i$ tarnybinés komandiruotés, ar atskaitingas asmuo, patyres iSlaidas,
kuriy nejmanoma buvo apmokéti bankiniu pavedimu, ne véliau kaip per 3 darbo dienas uzpildo avansing
apyskaity ir su pateisinanciais dokumentais pateikia jg Svietimo |staigy apskaitos skyriaus specialistui,
alsakingam uz mokyklos buhalterinés apsakaitos tvarkyma, kuris patikrina iSlaidas pateisinancius
dokumentus. Jeigu néra trikumy, pasiradyta ir patvirtinta direktoriaus ir Svietimo istaigy apskaitos



9.5. turi bhti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, . y. mokyklos darbuotojas ncgali tuo
paciu metu buti atsakingas uz Tkines operacijas, sprendimo deél valstybes turto panaudojimo arba
[siparcigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

10. Atliekant finansy kontrole turi bati laikomasi kontrolés nuoscklumo: iSankstine (jspejainoji)
kontrol¢, einamoji (operatyviné) kontrolé, paskesnioji kontrolé.

[ 1. Finansy kontrolés tikslams pasiekti privalu vadovautis patvirtintais darbo tvarkos dokumentais.

12. Darbuotoju, atsakingy uz finansy kontrolg ir vykdanéiy jos procediiras, pagrindin¢s pareigos.ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje nustatomos Siose Taisyklése, pareigybiy apraSymuose ir kituose
darbo tvarkos dokumentuose.

3. Finansy kontolé turi baiti suskirstyta pagal atskiras sritis (sistemas). Lurios yra:

13.1. dkiniy operacijy ir ukiniy jvykiy registravimas: apskaitos registruose atlikty tkiniy operacijy
iv Gkiniy jvykiy duomenys registruojami tikinés operacijos arba tikinio jvykio dieng arba iSkart po to. kai
yra galimybé tai padaryti, bet ne ankséiau, negu buvo surasyti tking operacija pagrindziantys dokumentai
{vertinant tai, kad biudZetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.; visos atliekamos
fikin¢s operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmenu; | ta patj apskaitos registrg turi biiti jtraukti vieng
karta; apskaitos registrai turi biiti spausdinami laiku ir pasiraSomi tq registra sudariusiy asmeny;

13.2. piniginiy léSy ir mokéjimy apskaita: banko saskaity iplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi
atitikti apskaitos registry liku¢ius; mokéjimai i§ banko turi bliti patvirtinti atitinkamais dokumentais,
leidziangiais atlikti tokius mokéjimus; mokéjimus apskaiciuoti ir juos atlikti turi skirtingl asmenys:

13.3. swtartiniy [sipareigojimy apskaita: visi [sipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentats;
isipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi biiti patvirtintas apskaitos dokumentais; mety pabaigoje
inventorizuojami debitoriniy -kreditoriniy {sipareigojimy likuciai;

\3.4. rurto apskaita:  turto apskaita tvarkoma vadovaujantis Sal¢ininky r. Jasitiny pagrindines
mokyklos direktoriaus patvirtintame apskaitos vadove esandiais ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo
turto bei atsargy apskaitos tvarky aprasais;

13.5. registry sudarymas: tvarkant buhaltering apskaitg privalu vadovautis Buhalterinés apskaltob
vadovu, tvirtinamu direktoriaus arba jo jgalioto asmens, ir kitais darbo tvarkos dokumentais.

IV. UKINIU OPERACIJU ATLIKIMAS IR JU REGISTRAVIMAS

14. Sal¢ininky r. Jagitiny pagrindinés mokykloje tikines operacijas paga’ savo kompetencijg
inicijuoja darbuotojai (programy vykdytojai). Prekiy, paslaugy ir darby pirkiiiai vykdomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymu ir Prekiy, paslaugy ir darby vicSyjy pirkimy taikant jprastg
komercing praktika taisyklémis, tvirtinamomis mokyklos direktoriaus. ir kitais teises aktais,
reglamentuojandiais pirkimus ir sutar¢iy sudaryma. Pirkimus atlieka paskirti pirkimo organizatoriai arba
Viesojo pirkimo komisija. Sprendima dél akinés operacijos atlikimo priima m kyklos direktorius.

[5. Visus finansinius mokyklos dokumentus: sagmatas, sprendimus d:l valstybés turto jsigijimo,
naudojimo, disponavimo, prisiimty {sipareigojimy (sutartys, saskaitos-faktii-os ir kt.) bei kitus tkines
operacijas ir tikinius jvykius pagrindzianc¢ius dokumentus pasiraso direktorius

[6. I8ankstiné finansy kontrolé — kontrolé, kuri atliekama prie$ priime 1t arba atmetant [inansinius
sprendimus. susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asiienims, prie§ juos tvirtinant
vadovul. ISankstiné finansy kontrolés funkcija turi bati atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

17. Ukinés operacijos idanksting finansy kontrole atlieka Svietime jstaigy apskaitos skyriaus
specialistas. atsakingas uz mokyklos buhalterinés apsakaitos tvarkyma, kur s patikrina ir patvirtina: ar
tikine operacija (atliekama mokykloje) bus atlickama pagal direktoriaus pa virtintas programy samatas
nevir§ijant patvirtinty asignavimy. Pagrinding tkinés operacijos iSanksting kontrolg, kurios tikslas yra
nustatyti, ar fikiné operacija neprieStarauja galm}antlems teises aktams, reglamentuojantiems I¢$y
naudojima, ar dokumentai, susij¢ su tkine operacija. yra tinkamai parengti, atlieka Svietimo istaigy

apskaitos skyriaus vedéjas.



skyriaus vedéjo avaniné apyskaita apmokama mokejimo pavedimu | darbuotojo nurodyty alsmkaltomcuq
sqskaily,

27. Atskaitingas asmuo surinktus pinigus mokyklos vardu i§ Gikio subjekty arba gyventojy uz
suteiktas paslaugas su jy gavima jrodanciais dokumentais ne reCiau kaip kartg per ménesj atiduoda |
mokyklos atitinkama atsiskaitomaja saskaita.

VI. TURTO NAUDOJIMO KONTROLL

28. Uz mokyklos patikéjimo teisc valdomo turto, taip pat turto, gauto pagal panaudos
sutarlis. saugojimg ir naudojima materialiai atsakingas direktoriaus pavaduotojas tkiui.

29. Uz finansinio turto naudojimo kontrole atsakingas Svietimo jstaigy apskaitos skyriaus ved¢jas.

30. UZ bendrojo naudojimo turto iSdavima mokyklos darbuotojams atsakingas direktoriaus
pavaduotojas kiui. Sis turtas negali bati i§neSamas i§ mokyklos teritorijos, i¥skyrus atvejus, kai jis p'wal
perdavimo-priémimo aktus arba kitus dokumentus perduodamas remontuoti, saugoti ar kitais teisés akty
nuslatytais atvejais.

31. Mokyklos darbuotojai atsako uz jiems perduoto funkecijoms ir pareigoms vykdyti turto
tinkamg naudojima.

32, Atleidziami i§ darbo mokyklos darbuotojai atsiskaito bibliotekai. direktoriaus pavaduotojams
ugdymul ir direktoriaus pavaduotojui tkiul.

33, Sprendimus nura8yti netinkama ar nereikalinga turta priima mokyklos direktorius.

Slulvmus teikia komisija, sudaryta mokyklos direktoriaus jsakymu. ;

34, Direktoriaus pavaduotojas Tkiui kontroliuoja racionaly mokyklos turto valdyma ir tlkslmgq
panaudojima.

35. Turto inventorizacija atlickama remiantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 (Zin.. 1999. Nr. 50 - 1622), |
~Sal¢ininky r. Jagitny pagrindinés mokyklos taisykiémis, patvirtintomis mokyklos direktoriaus .sal\ymu.

VIl. KONTROLES SISTEMA

36. Kontrolés sistema vertinama kiekvienais metais pateikiant Sal¢ininky rajono savivaldybes
administracijai Finansy kontrolés biiklés ataskaitg uZ ataskaitinius metus.

37. Kontrolés sistemos vertinimo organizatorius yra mokyklos direktorius, kuris priZitiri finansy
kontrolés mokykloje veikima nuolat analizuodamas jos veiksminguma ir, prireikus, rekomenduoja atlikti
tam tikry veiklos sri¢iy vidaus audita.

38. Siekdamas uztikrinti veiksminga kontrolés sistemos funkcionavima, mokyklos direktorius
vertina vidaus kontrolés sistemag, stebi, ar ji ekonomiska, veiksminga ir funkcionuoja kaip sistema,
pateikia iSvadas ir rekomendacijas, kaip $alinti trikumus.

39. Ruosiami rekomendacijy jgyvendinimo priemoniy planai, vykdomi paZangos stebé¢jimai
(veikla po audito). Pateikty ataskaity pagrindu sudaromi priemoniy planai ir rekomendacijos tr ukumams
Salinti,

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ teikti $iy Taisykliy ir finansy kontrolés tobulinimo pasitilymus.
41. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos
finansy ministro {sakymuy nuostatoms, Sios Taisykles galioja tiek, kiek neprieStarauja Siems teises aklams.



