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SALCININKU RAJONO JASIUNU PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sal¢ininky rajono Jaditiny pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprasas
(toliau— ApraSas) reglamentuoja prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ugdymo dienyny
administravimo, tvarkymo, prieZitiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
i8spausdinimo ir perkélimo | skaitmenine laikmena tvarka. ApraSas parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ir
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. ,,Dél dienyna
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso* redakcija.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

2.2. Mokiniy mokymosi pasiekimu apskaitos suvestiné — israsas i§ e-dienyno apie mokinio pusmeciy ir metiniy
mokymosi pasiekimy rezultatus.

3.Dienyne jrasai daromi:

3.1.5-10 kl. mokiniy mokymo pagal dalyko programg apskaitai tvarkyti skirty puslapiy skiltis: ,,Pamokos
tema®, ,,Bendras klasés darbas®, ,,Klasés valandéles®, ,,Socialiné-pilietiné veikla“ pildomos lietuviy
kalba. Kitos skiltis: ,,Namy darbas“, ,,Pagyrimai, pastabos, komentarai“ pildomos ta kalba, kuria
organizuojama pamoka.

3.2. PrieSmokyklinio ugdymo, 1-4 kl. mokiniy mokymo pagal dalyko programg apskaitai tvarkyti skirty
puslapiy skiltis pildomi ta kalba, kuria organizuojama pamoka.

II SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIO
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

4. Mokyklos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

5. E-dienyno pildymo prieziiirg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

6. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius (tvarkytojas).

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

7.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veikla, pildant e-dienynus;

7.2. tikrina klases auklétojy pateiktas mokiniu mokymosi pasickimu apskaitos suvestines;

7.3. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda saugoti | archyva;

7.4. teikia informacijg e-dienyno administratoriui apie mokytojy pavadavima;

7.5. jveda direktoriaus jsakymus (kartu su administratoriumi) dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy
atvykimo mokytis ir i§vykimo i§ mokyklos;

7.6. teisés akty nustatytg tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisingumag

8. Mokyklos e-dienyno administratorius:

8.1. atnaujina mokiniy duomenis e-dienyne;



8.2. sukuria naujas klases ir j e-dienyng jraso mokinius, klasés auklétojus, mokytojus;

8.3. suveda bitinus klasifikatorius: pamoka laikg, pusmediy intervalus, dalyku sgrasas ir kt.;

8.4. patikrina ir pildo e-dienyne informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy auklétojus, klasés,

8.5. prireikus daro keitimus;

8.6. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (glob¢jams, riipintojams);

8.7. administracijos nurodymu atrakina ménesiy ir pusmeciy uzbaigima,

8.8. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitlymy analizg ir teikia pasitilymus dél e-dienyno tobulinimo
mokyklos direktoriui bei e-dienyno sistemg administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam asmeniui;

8.9. perkelia e-dienyng | skaitmening laikmeng ir perduoda j mokyklos archyva;

8.10. po einamojo ménesio 15 dienos uZrakina praéjusio ménesio e-dienyna.

9. Klasiy auklétojai:

9.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus, nuolat tikslina mokinio duomenis;

9.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj;

9.3. apie netikslumus informuoja dienyno administratoriy;

9.4. fiksuoja klasés aukletojo veikla kiekvieng diena iki 18 val. pildydami klasés valandéles, dalyvavima
renginiuose, darba su tévais, darbg su dokumentais, aukléjamagsias ir prevencines veiklas ir dienas bei
valandas, skirtas kultlirinei, meninei, paZintinei, kiirybinei, sporto, praktinei, socialinei, prevencinei ir kitai
pagal mokiniy ir mokyklos poreikius parinktai veiklai;

9.5. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per 3 darbo dienas jveda duomenis j
dienyna;

9.6. pasibaigus ménesiui iki kito meénesio 5 dienos baigia tvarkyti lankomumo duomenis ir

9.7. pateikia lankomumo ataskaitg soc. pedagogui;

9.8. i8siaiSkina tévus (globejus, riipintojus), neturinius galimybiy prisijungti prie dienyno, ir kas ménesj)
jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmediui iSspausdina
pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas 2 egzemplioriais.

9.9. viena tevy pasiraSyta ataskaita grgzinama klasés auklétojui ir segama j klasés vadovo segtuva;

9.10. tikrina tévy aktyvumg elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus). Jei tévai/globéjai/ripintojai
neprisijungia ne vieno karto per ménesj, susisiekia su jais;

9.11.ne veliau kaip pries savait¢ jveda informacijg apie busimus tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir
temas;

9.12.informuoja mokytojus dalykininkus apie mokinio, besimokiusiy savarankiskai, atvykusiy i§ gydymo
Istaigos ar kitos ugdymo jstaigos, per mokslo laikotarpj gautus jvertinimus, dokumentus su jvertinimais
papildomai sega j mokinio asmens bylas;

9.13. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

9.14.18duoda vadovaujamos klasés mokiniams prie elektroninio dienyno slaptazodzius;

9.15.kiekvieng dieng patikrina vadovaujamos klasés mokinio lankomumg ir, esant problemai, informuoja
tévus (globéjus, rupintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, i8siaiskina pamoky praleidimo
priezastis;

9.16. registruoja mokinio praleisty pamoky pateisinanc¢ius dokumentus, gave i§ mokinio praleistas pamokas
pateisinantj dokumentg per 3 darbo dienas jveda duomenis ; elektroninj dienyna;

9.17. pildo mokiniy dokumentus:

9.18. 5-8 klasiy mokiniy socialing-pilieting veikla;

9.19.vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstandiais mokytojais, mokyklos
administracija;

9.20. paruosia dienyno ataskaitg apie mokinio iSvykstanéio i§ mokyklos, mokymosi pasiekimus per tam tikrg
mokslo metu laikotarpj;

9.21. ugdymo procesui pasibaigus, formuoja ataskaitas ,Klas¢s pazangumas", ,,Mokinio mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting™, ,,Klasés mokslo mety suvesting® ir patvirtina duomeny jose teisinguma
paraSu bei perduoda mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Jei klaséje yra mokiniy, kuriems
paskirti papildomi darbai, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting" iSspausdina ne véliau
kaip per 10 kalendoriniy dieny po gauty galutiniy duomeny ir pristato direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

9.22.kiekvieng karta, atlikus saugaus elgesio instruktazg, supazindinus mokinius su PUPP, organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasais, i§spausdina $iuos ir lapus, pateikia mokiniams pasira$yti, jsega j instruktazy



segtuvy ir pasibaigus mokslo metams pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.Dalyko mokytojai:

10.1. mokslo mety pradZioje per 2 savaites suveda savo klases, uzrado tiksly ir pilng (pagal ugdymo plana)
dalyko, dalyko modulio ar neformaliojo vaiky $vietimo programos pavadinima, sudaro savo dalyko
grupes, pazymi | jas jeinancius mokinius, besimokanéius pagal individualizuotg ar pritaikytg programa,
uzpildo pamoky tvarkarast;.

10.2. kiekvieng darbo dieng iki 18 val. suveda tg dieng vestu pamoky duomenis visai klasei ir specialiyjy
poreikiy mokiniams: paZymius, lankomuma (jei mokinys mokomas namuose, ar sanatorijoje tuo
laikotarpiu  lankomumas nejZymimas), mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy
darbg (jei jis paskirtas), nurodo pazymiy tipa i§ pateikto sarado (klasés darbas, kontrolinis darbas, namy
darbas, paprastas paZzymys, savaranki$kas darbas, praktinis darbas, teorinis darbas, jskaita, testas,
kaupiamasis darbas, paZymiai kitos jstaigos, projektinis darbas, rasinys), pagal poreikj raso pagyrimu
komentarus ir/ar pastabas mokiniams; jei mokomasis dalykas — uZsienio kalba, tema ir klasés darbas
gali biiti pildomas uZsienio kalba, namy darbai pildomi rusg kalba.

10.3. jei pamoka nevyko dél Salcio, kar$cio, karantino ar kity priezas¢iy, e-dienyne nurodo: ,,Pamoka nevyko
del ..«

10.4. organizuojant integruotas pamokas su kitu mokytoju, jvedant pamoka, prie skilties ,,Integruota pamoka"
pasirenkamas mokytojas, su kuriuo yra vedama pamoka bei jo mokomasis dalykas.

10.5. jeigu pamoky mety organizuojama paZzinting, kultliriné, meniné, sportiné, projektiné ar kita veikla ( ne
pamokos), dienyne uzraso tos dienos veiklos tiirinj.

10.6. ne v¢liau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng i$veda pusmecio, mokslo mety pasickimy
Jvertinimus.

10.7. ne ve¢liau kaip prie§ 2 dienas per meniu punktg ,Atsiskaitomieji darbai" nurodo planuojamo
kontrolinio darbo data, atsizvelggs, kad per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj
darba. Kontroliniy darby jvertinimai jvedami ne véliau kaip per 5 dienas po kontrolinio darbo.

10.8. mokiniui neatlikus atsiskaitymo uZduoties, tg pacig dieng, kai vyko atsiskaitymas, dienyne jraso
1(vienetg). Mokiniui atsiskaiCius, 1 (vienetg) taiso j gauta pazymj.

10.9. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos, ar grizusio i$ sanatorijos ir pan., pazymius dalyko mokytojas
suraSo | dienyng nuo tos dienos, kai jis atvyko ar sugrjZo. Klasés vadovas informuoja mokandius
mokytojus apie turimus paZymius.

10.10. mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ kitos $vietimo jstaigos, per mokslo metus gauti jvertinimai i dalyko
e-dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus i$veda i3 ioje mokykloje
ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy.

10.11. kai mokiniui i§vedamas nepatenkinamas metinis jvertinimas, e-dienyne fiksuoja papildomu darbo
lankomumg ir atsiskaityma. Pasibaigus papildomy darby laikotarpiui, i§ papildomy darby surinktu
pazymiy iSveda bendrg jvertinimg. Papildomy darby pazymys laikomas metiniu jvertinimu.

10.12. prireikus keisti informacija, i$taisyti klaidg — klaidingg Zodj, tekstg, skai¢iy ar jvertinima uZrakintose
sistemos srityse, kreipiasi | dienyno administratoriy, pasira§ydamas e-dienyno jrasa koregavimo ir
klaidy taisymo registracijos Zurnale.

10.13. prireikus keisti vertinimg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j dienyno administratoriy ir pateikia
paaiSkinimg apie vertinimo taisymg mokyklos direktoriui (1 priedas).

10.14. atlikus saugaus elgesio instruktaza, i§spausdina instruktazo lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir
isega | instruktazy segtuva.

10.15. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos administracija.

10.16. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei.

11. Visuomenes sveikatos prieziiiros specialistas:

11.1. operatyviai informuoja mokinio klasés auklétoja, fizinio ugdymo mokytojg bei tévus apie laiku
nepateiktg sveikatos pazyméjimg.

11.2. informuoja fizinio ugdymo mokytoja, pradiniy klasiy mokytojus, $okiy mokytoja esant reikalui
kitus dalyky mokytojus apie mokiniy sveikatos sutrikimus.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi linkusiu praleisti ir nepateisinti pamoky mokinio lankomuma, gautas pastabas.

12.2. bendradarbiaudamas su klasés vadovais, dalyky mokytojais vykdo mokinio pamoky lankomumo
prieziira, stebi | rizikos grup¢ jtraukta mokinio lankomuma, informuoja tévus; stebi mokiniy gautus



13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

priezilirg, stebi | rizikos grupe jtraukta mokinio lankomuma, informuoja tévus; stebi mokiniy gautus
pagyrimus, pastabas, komentarus; vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais,

klasiy auklétojais, mokyklos administracija.

Asmenys, e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj i$spausdinantys ir perkeliantys | skaitmenines

e —

Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

T SKYRIUS
NEFORMALIOJO VAIKU SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

Mokytojai, vykdantys neformalyjj $vietimg, per dvi savaites nuo mokslo mety pradzios sudaro
savo grupes, pazymi j jas jeinanc¢ius mokinius.

Kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza i$spausdina instruktazo lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir jsega j instruktaZy segtuva.

Ta palig dieng jveda veiklos turinj, paZymi neatvykusius mokinius.

Mokslo mety eigoje mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus vaiky
Svietimo biirelj, mokytojas jj iSbraukia i§ sarao nuimdamas varnele. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas jj jtraukia | savo grupe.

IV SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, paZanga, lankomumg, socialine-
pilieting veiklg.

E-dienyne tvarkomi mokiniu asmens duomenys: privalomai — vardas, pavardé, klas¢, mokslo
metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, rekomenduojama — gimimo data, gyvenamoji vieta,
elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavarde, elektroninio
pasto adresai, telefono numeriai.

E-dienynas integruojamas su Mokiniu registru.

V SKYRIUS
DUOMENUY SAUGOS REIKALAVIMAIL DUOMENU
SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

E-dienyne uzfiksuoti mokinio pusmecio, metiniai vertinimy rezultatai, Zinios apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, patvirtinami automati§kai ,,uzrakinant israsyta
atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skaiciy iki
tos dienos 24 val.).

Jei ,,uzrakinus® mokinio pusmecio, metinius vertinimy rezultatus, Zinias apie mokinio praleistas
pamokas per pusmetj, metus duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas
suralant akta apie duomeny keitima (2 priedas). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

Mokslo mety pabaigoje direktoriaus pavaduotojas ugdymui mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestines perduoda | mokyklos archyva.

E-dienyno administratorius e-dienyna perkelia  skaitmenine laikmeng ir perduoda mokyklos
archyvui.

Perduotos | archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento prie
Lictuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklémis.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo
tvarkyta mokinio ugdymo apskaitg patikrina dircktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Mokyklos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, atsakingy uZ elektroninio dienyno
administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos prieziiira.

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uztikrina informacijos saugumg, patikimumg jame ir
konfidencialumg, bendravimo kultlra, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudarymg, jo saugojimg teises akty nustatyta tvarka.

Elektroninio dienyno administratorius uztikrina dienyno funkcionaluma, informacijos sauguma,
patikimumg jame ir konfidencialuma, bendravimo kultira, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo saugojima teises akty nustatyta tvarka.

Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyky mokytojai, klasiy vadovai, neformaliojo
ugdymo mokytojai, specialistai) uZtikrina elektroninio dienyno tvarkymg laiku, informacijos
saugumg, patikimumg jame ir konfidencialumg, bendravimo kultirg, mokykloje numatyty
dienyno ataskaity atspausdinima, jo saugojimg teises akty numatyta tvarka.

Mokyklos mokinio tévai (globéjai, rupintojai) prisijungia prie elektroninio dienyno sistemos,
reaguoja j informacija pateikta dienyne, palaiko griztamajj ry$j su klasés vadovais, dalyko
mokytojais, mokyklos specialistais ir administracija.

Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidZiama tévy, globéju/rupintojy ir mokiniy informavimo tvarka, mokyklos
ugdymo plano vykdymas.

ApraSo retkalavimy privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos e-dienyno turintys asmenys.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Tvarkos aprasas skelbiamas mokyklos interneto svetainéje

http://www jasiunupagrindinemokykla.lt

36.Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu.

37.Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami

vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministro 2008m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK- 2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo
ministro 2019 m. vasario 27d. jsakymo Nr. V-170 redakcija).




(1 priedas)

(mokytojo vardas, pavardé )

(pareigos)

Sal¢ininky rajono Jasitiny pagrindings
mokyklos direktoriui

PAAISKINIMAS
DEL MOKINIO PASIEKIMU VERTINIMO TAISYMO
ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)
Jasitnai

Informuoju, kad elektroniniame dienyne i$taisytas vertinimas:

Klase, grupé

Taisymo data

Dalykas

Mokinys

Pasiekimy jvertinimas Klaidingas
Teisingas

Priezastis, dél kurios atliktas vertinimo taisymas:

(mokytojo parasas)



(2 priedas)

(vardas, pavardé)

(pareigos)
Salgininky rajono Jasitny pagrindinés

mokyklos direktoriui

AKTAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENYS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)
Jasitinai

Dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenys, vardas, pavardé:

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys :ln formacija
| Klase, grupé |
| Data

| Dalykas
| Mokinys (-iai) '

. Klaidos pobiidis arba keitimo priezastis

| Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir ZodZiu | Klaidingas:
i | Teisingas:
; Praleisty ir patéisintq pamoky skaicius ] Klaidingas:
i | Teisingas:

i Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny

| taisymas
(parasas) (vardas, pavardé)
SUDERINTA SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui E-dienyno administratorius

(vardas, pavardeé, parasas) (vardas, pavarde, parasas)



